
Arka Sp. z o.o. jest producentem z 25-letnim doświadczeniem rynkowym 
w branży instalacyjno-grzewczej. Firma specjalizuje się w produkcji armatury
grzewczej i sanitarnej. Projektuje, tworzy, patentuje oraz wprowadza na rynek 
produkty nowej generacji. 

Księgowy/Księgowa
stanowisko

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie aplikacji
(CV ze zdjęciem) na adres mailowy:

rekrutacja@arka-instalacje.pl

Nasze marki:

pracownika!
Szukamy

Zakres obowiązków
• weryfikacja dokumentów pod względem księgowym i merytorycznym
• wprowadzanie i księgowanie faktur, wyciągów bankowych oraz 
raportów kasowych
• uzgadnianie rozrachunków, analiza i uzgadnianie kont księgowych
• prowadzenie ewidencji środków trwałych, RMK
• aktywny udział w sporządzaniu deklaracji VAT, CIT, PIT i innych 
• czynny udział w zamknięciu miesiąca/roku

Oferujemy
• pracę w siedzibie firmy w Sianowie
• umowa o pracę
• wynagrodzenie uzależnione od indywidualnych predyspozycji, 
doświadczenia oraz zaangażowania
• stabilne zatrudnienie w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku
• możliwość podnoszenia kwalifikacji zawodowych i rozwoju
• dużą samodzielność w realizacji zadań
• przyjazne i komfortowe warunki pracy
• dofinansowanie opieki medycznej lub pakietu Multisport
• korzystne warunki ubezpieczenia na życie

Benefity
• zniżki na firmowe produkty i usługi,
• spotkania integracyjne,

Kwalifikacje i oczekiwania
• wykształcenie średnie lub wyższe - preferowany kierunek: 
finanse i rachunkowość
• doświadczenie w pracy na stanowisku księgowej/księgowego 
– minimum 3 lata
• znajomość przepisów CIT, VAT, PIT oraz ustawy o rachunkowości
• mile widziana znajomość programów Streamsoft Prestiż oraz 
Comarch ERP XL
• odpowiedzialność i samodzielność w działaniu
• praktyczna znajomość pakietu MS Office
• dyspozycyjność w pełnym wymiarze czasu pracy
• zdolności analityczne
• komunikatywność i umiejętność pracy w zespole
• mile widziana znajomość języka angielskiego
• dodatkowym atutem kandydata/kandydatki będzie doświadczenie 
w rozliczaniu produkcji

 


