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Kierownik ds.
administracyjno - technicznych

Jestesmy producentem z ponad 25-letnim do$wiadczeniem rynkowym w branzy instalacyjno - grzewczej. Laczymy
doswiadczenie i pasje z nieustajagcym rozwojem oraz pogtebianiem wiedzy technicznej, pragnac sprostaé
oczekiwaniom naszych odbiorcéw i za cel obierajac budowanie diugofalowych relacji z nimi na bazie partnerstwa.

+ rozliczanie dokumentacji zwigzanej z projektami technicznymi « prace w stabilnej, dynamicznie rozwijajacej sie firmie
oraz inwestycyjnymi « zatrudnienie na podstawie umowy o prace w siedzibie firmy
+ zarzadzanie administracjg biurowa - sekretariat, dziat utrzymania ruchu, w Sianowie

personel sprzatajacy mozliwosci rozwoju zawodowego
+ wspdipraca z dostawcami ustug i materiatéw podlegtych dziatéw $wiadczenia dodatkowe (dofinansowanie pakietu medycznego
* przygotowywanie i monitorowanie budzetu podlegtych komdrek lub rekreacyjnego), korzystne warunki ubezpieczenia na Zycie
+ koordynacja dziatar obiegu dokumentéw oraz informacji prace w zmotywowanym zespole kreatywnych ludzi
+ wspdipraca z urzedami i instytucjami niezbedne narzedzia pracy
+ nadzor na utrzymaniem infrastruktury techniczne; dofinansowanie zaje¢ sportowych
+ koordynacja i nadzor dokumentacji dotyczacej projektow i inwestycji elastyczny czas pracy
* raportowanie i analiza wynikow znizki na firmowe produkty i ustugi
Wym ag ania spotkania integracyjne
+ min. 2 lata do$wiadczenia na podobnym stanowisku
+ dos$wiadczenie w kierowaniu zespotem
* umiejetnos¢ efektywnego zarzadzania czasem i ustalania priorytetow
+ doktadno$c¢ i terminowo$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan
+ samodzielno$¢ oraz inicjatywa w rozwigzywaniu probleméw
+ mile widziana komunikatywna znajomos$¢ jezyka angielskiego
* biegta obstuga komputera i pakietu MS Office
prawo jazdy kat. B

Osoby zainteresowane prosimy 0 przesytanie aplikacji
(CV ze zdjeciem) na adres mailowy
(z dopisaniem nazwy stanowiska):

rekrutacja@arka-instalacje.pl
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