
Księgowa / Księgowy

stanowisko

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie aplikacji
(CV ze zdjęciem) na adres mailowy:

rekrutacja@arka-instalacje.pl

Nasze marki:

Potrzebujemy
właśnie Ciebie!

Zakres obowiązków
• Weryfikacja dokumentów pod względem księgowym i merytorycznym;
• Wprowadzanie i księgowanie faktur zakupowych, sprzedażowych, 

wyciągów bankowych oraz raportów kasowych;
• Bieżące uzgadnianie stanów magazynowych z ewidencją księgową;
• Uzgadnianie rozrachunków z kontrahentami i analiza sald kont księgowych;
• Aktywny udział w sporządzaniu deklaracji VAT, CIT, PIT i innych;
• Wsparcie w procesie zamknięcia miesiąca oraz roku obrachunkowego;
• Ścisła współpraca z działami firmy w zakresie rozliczeń 

oraz obiegu dokumentów;
• Udział w procesach usprawniania pracy działu księgowego 

(np. wdrażanie nowych rozwiązań w systemie ERP);

Wymagania
• Dyspozycyjność w pełnym wymiarze czasu pracy w siedzibie firmy 

w Sianowie;
• Wykształcenie średnie lub wyższe - preferowany kierunek:

finanse i rachunkowość;
• Doświadczenie w pracy na stanowisku księgowej / księgowego – 

minimum 3 lata;
• Znajomość przepisów CIT, VAT, PIT oraz ustawy o rachunkowości;
• Odpowiedzialność i samodzielność w działaniu;
• Praktyczna znajomość pakietu MS Office;
• Zdolności analityczne;
• Komunikatywność i umiejętność pracy w zespole;

Oferujemy
• Pracę w siedzibie firmy w Sianowie;
• Umowa o pracę;
• Atrakcyjne wynagrodzenie;
• Stabilne zatrudnienie w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku;
• Możliwość podnoszenia kwalifikacji zawodowych i rozwoju;
• Dużą samodzielność w realizacji zadań;
• Przyjazne i komfortowe warunki pracy;
• Dofinansowanie opieki medycznej;
• Korzystne warunki ubezpieczenia na życie;

 

Jesteśmy producentem z ponad 26-letnim doświadczeniem rynkowym w branży instalacyjno - grzewczej. 
Łączymy doświadczenie i pasję z nieustającym rozwojem oraz pogłębianiem wiedzy technicznej, pragnąc sprostać 
oczekiwaniom naszych odbiorców i za cel obierając budowanie długofalowych relacji z nimi na bazie partnerstwa.

Mile widziane
• Znajomość języka angielskiego;
• Doświadczenie w rozliczaniu produkcji;
• Znajomość programów Streamsoft Prestiż oraz Comarch ERP XL;


